ROMANIA

JUDETUL TIMIS

COMUNA VOITEG

CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR. 5

Din 07 februarie 2024

Privind aprobarea Regulamentului de decontare a cheltuielilor de transport pentru functionarii

publici si personalul contractual din cadrul Primariei comunei Voiteg,judetul Timis

Avand tn vedere :

-referatul de aprobare al primarului comunei Voiteg, in calitatea sa de initiator,

-raportul compartimentului de specialitate nr.202 din 23.01.2024 intocmit de inspector Buda
Larisa,prin care se motiveaza in drept si in fapt necesitatea si oportunitatea adoptarii proiectului de
hotarare;

-rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate din cadrul consiliului local al comunei Voiteg.

Analizand temeiurile juridice respectiv:

Analizand temeiurile juridice,respectiv:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

Prevederile art. 44,alin.(1),alin.(5) si alin.(7),art. 120,alin.(1) si art. 121,alin.(1) si alin.(2) si art.
136,alin.(1),alin.(2),alin.(4) si alin.(5) din Constitutia Romaniei,republicati;

Prevederile art. 3 si 4 din Cartea europeana a autonomiei locale,adoptaté la Strasbourg la 15
octombrie 1985 ratificata prin Legea 199/1997,

Prevederile Legii nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,

Prevederile legii nr. 177 din 22.06.2023 pentru completarea Legii cadru nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Prevederile art. 417,alin.(3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile
si completarile ulterioare;

Prevederile pct.2 din Legea nr. 348/10.11.2023 privind aprobarea OUG nr. 191/2022 pentru
modificarea si completarea OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

Prevederile art. 3,alin.(2),art. 31,art. 40-49 si art. 80-83 din Legea nr. 24/2000 privind normele
de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative,republicatd,cu modificarile si
completarile ulterioare;

Prevederile art. 7- art. 13 din Legea nr. 52/2003 priivnd transparenta decizionald in
administratia publica,republicata;



i)

Prevederile hotdrarii nr. 39/2024 privind aprobarea modalitdtii de decontare a cheltuielilor de
transport pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale
"Administratie" din aparatul de specialitate al primarilor comunelor si al institutiilor si serviciilor
publice de interes local, infiintate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea consiliilor
locale din comune

in temeiul art. 129,alin.(12) din OUG nr. 57/2019 priivnd Codul Administrativ :*Consiliul local
hotaraste acordarea unor sporuri si a altor facilitati,potrivit legii,personalului angajat in acadrul
aparatului de specialitate al primarului si serviciilor publice de interes public” .

in temeiul art.129 alin.(2) lit.a , art.139 alin.(1),art. 196 alin .1 lit.a din OUG

nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

Adopta prezenta hotarire
cu voturi pt. 10 impotriva - abtineri -

HOTARASTE:

Art. 1-Se acorda, facilitatea decontarii de la bugetul local a cheltuielilor de transport, intre
localitatea de domiciliu/resedinta si localitatea unde se afl3 locul de muncé al functionarilor
publici si personalului contractual din cadrul familiei ocupationale «Administratie» din
aparatul de specialitate al primarului comunei Voiteg si al institutiilor si serviciilor publice de
interes local, infiintate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea consiliului local Voiteg.

Art. 2. (1) Se aprobd Regulamentul pentru decontarea cheltuielilor de deplasare pentru
functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Voiteg,judeful Timig,conform anexei nr. 1 care face parte integranta din prezenta
hotarare.

(2) Decontirile se vor realiza pe baza documentelor justificative potrivit anexei nr. 1.

Art. 3 Prezenta hotdrare poate fi contestatd la instanta de contecios administrativ si fiscal in
termenul prevazut de Legea nr. 554/2004.

Art. 4 Primarul comunei Voiteg,va duce la indeplinire prevederile prezentei hotarri prin
intermediul compartimentului de specialitate.

Art.5 Prezenta hotarare se comunicd,prin intermediul secretarului general al comunei Voiteg,
primarului comunei Voiteg,Institutiei Prefectului- judetul Timis,in conditiile sitermenele
prevazute de lege,persoanelor si autoritatilor interesate si se publica pe site-ul institutiei.

Presedinte de sedinta, Secretar general,

Olaru lulian- Cristian jr. Buzas Elena-Violeta
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REGULAMENT
privind decontarea cheltuielilor pentru naveta functionarilor publici
si a personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Voiteg

Capitolul I Dispozitii generale

Art. 1 (1) In baza prevederilor art. 417 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, coroborat cu art. 11! alin. (1) din Legea
nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, autoritdtile publice locale au obligatia de a cuprinde in bugetul local
sume destinate decontarii contravalorii cheltuielilor de transport intre localitatea de
domiciliu/resedinta si localitatea unde se afld locul de munca al acestora.

(2) In vederea respectirii prevederilor mentionate la alin. (1) au fost elaborate prezentele
norme metodologice care au ca obiect stabilirea procedurilor, a documentelor justificative ce
trebuie prezentate la decont de persoanele implicate si rolul autoritédtii administrafiei publice
locale.

(3) In intelesul prezentelor norme metodologice, termenii si expresiile folosite au
urmdtoarea semnificatie:

a) autovehicul/ambarcatiune detinut/detinuta legal - autovehiculul/ambarcatiunea retinut/
detinuta de personal ori de membrii de familie ai acestuia, aflat/aflata in proprietatea personala
sau folosit/folosita in baza unui contract de leasing, contract de inchiriere sau contract de
comodat auto;

b) domiciliul - definit conform prevederilor art. 27 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) resedinta - definita conform prevederilor art. 30 din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) loc de munca - unitatea/subunitatea, structura/formatiunea sau obiectivul/punctul de
lucru unde se desfasoara activitatea. In cazul deplasarii pe un itinerar prestabilit, locul de munca
se stabileste acolo unde se realizeaza efectiv intrarea in serviciu, indiferent daca acesta este
dispus intr-o localitate sau in afara acesteia;

e) localitate — in conformitate cu dispozitiile art. 2 alin. (2) din Legea nr. 351/2001 privind
aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national - Secfiunea a IV-a - Reteaua de localitati,
cu modificidrile si completdrile ulterioare, prin localitate se iInfelege: Capitala Romaniei,
municipii, orage, sate resedintd de comund, sate componente ale comunelor si sate aparfinand
municipiilor si oragelor;

f) beneficiari — functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Voiteg indreptatiti la decontarea cheltuielilor de naveta;

g) navetd — deplasarea functionarilor publici si personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Comunei Voiteg din localitatea de domiciliu/resedinta
intr-o altd localitate unde este situatd autoritatea publicd locald, unde acestia isi au locul de
munca;

h) mijloc de transport in comun - mijloc de transport utilizat in transportul public de
persoane: feroviar, auto, altele decat cele in regim de taxi, naval sau aerian;



i) autoturism proprietate personald - autoturism detinut in proprietate personald de catre
functionarii publici si personalul contractual;

j) mijloc de transport detinut legal, cu orice titlu - autovehicul definut de cétre functionarii
publici si personalul contractual ori sotia/soful acestora in proprietate personald sau in baza unor

contracte legale.

Capitolul II Asigurarea resurselor financiare in bugetele locale

Art. 2.(1) Autoritatile administratiei publice locale au obligatia de a cuprinde in bugetul
local sume destinate decontarii cheltuielilor pentru naveta angajatilor din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Voiteg care nu dispun de locuintd in localitatea unde este
situatd autoritatea publicd locald, iar aceasta nu poate asigura o locuintd de serviciu;

(2) Sumele destinate navetei angajatilor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Voiteg sunt prevdzute in bugetul local al autoritdtii administratiei publice locale, in a
cirei raza administrativ-teritoriala este situatd autoritatea publicd si se stabileste prin regulament
propriu.

Capitolul ITI Beneficiarii decontirii cheltuielilor de naveta

Art. 3. (1) Beneficiazid de decontarea cheltuielilor de naveta angajatii din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului Comunei Voiteg care nu dispun de locuintd in localitatea unde
acestia isi au postul.

(2) Se deconteazd naveta angajatilor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Voiteg doar atunci cand distanta ce trebuie parcursi zilnic depdseste limita teritoriald a
localitatii in care se géseste autoritatea public.

Capitolul IV Mijloace de transport pentru asigurarea deplasirii functionarilor publici
si a personalului contractual din localitatea de domiciliu/ de resedinti in localitatea in care
se afli situata autoritatea publica

Art. 4. (1) Transportul angajatilor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Voiteg din localitatea de domiciliu/de resedintd in localitatea in care se afld situate
autoritatea publicd la care au locul de muncd si de la locul de muncd la domiciliu/resedintd, poate
fi efectuat cu:

a) mijloace de transport ale operatorilor de transport autorizafi (transport in comun:
microbuze, autobuze, tren, ambarcatiune);

b) mijloacele de transport in regim taxi sau mijloacele de transport alternativ efectuat de
un operator de transport alternativ autorizat;

¢) autoturismul/ambarcatiune proprietate personala sau detinut/d legal cu orice titlu.

d) trenuri Regio, fara a fi valabile la trenuri Interregio;

Capitolul V Procedura de fundamentare a necesarului de resurse financiare pe

unitatea administrativ-teritoriala

Art. 5. (1). Persoana numité cu atributii de centralizare, verificare a dreptului de decontarii
navetei, analizeaza cererile pentru asigurarea decontdrii navetei angajatilor din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului Comunei Voiteg si fundamenteaza necesarul de resurse, avand in

vedere urmatoarele elemente:



a) 1n perioada 1- 31 ianuarie a fiecarui an, beneficiarii instiinteaza in scris primarul unitatii
administrativ-teritoriale ca pe parcursul anului vor solicita decontarea cheltuielilor de transport la
si de la locul de muncd, cu specificarea nivelului estimat al valorii totale.

b) existenta cererii, prin care se solicitd decontarea cheltuielilor de transport, intocmita in
nume propriu si depusd la sediul institutiei unde 1si desfasoara activitatea;

domiciliul/resedinta solicitantului dovedite cu mentiunile cuprinse in cartea de identitate,
potrivit prevederilor Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile ulterioa-
re;

¢) dacd solicitantul dispune sau nu dispune de o locuinta in localitatea unde are postul, pe
baza declaratiei pe proprie raspundere;

d) transportul poate fi sau nu asigurat cu autovehicule de tipul celor enumerate la art. 4,
alin. (1) lit. a) , b) sau ¢);

e) distanta, 1n kilometri, intre localitatea de domiciliu/resedinta si localitatea in care se afla
situatd unitatea administrativ-teritorial;

‘ f) mijloacele de transport in comun cu care se deplaseazi solicitantul intre localitatea de
domiciliu si localitatea in care se afld situatad unitatea administrativ-teritoriala;

g) valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip de mijloc de transport in comun;

h) valoarea biletelor pe fiecare mijloc de transport, numai in situatiile in care pe ruta
respectivd nu se emit abonamente, respectiv atunci cand beneficiarul utilizeazd mai multe
mijloace de transport in comun.

i) numarul de persoane care solicitd decontarea navetei,

j) respectarea regulilor pentru decontarea cheltuielilor cu naveta, prevéazute la art. 7

(2) Persoana cu atributii analizeaza si verificd legalitatea solicitarilor, aproba lunar cererile
solicitantilor si fundamenteazd necesarul de finantare individual.

Necesarul de finantat se transmite de cétre persoana, cu atributii in domeniul, sub forma de
solicitare primarului, dupé caz, in termen de 5 zile lucratoare de la incheierea lunii pentru care se
face fundamentarea.

Se respectd urmdtoarele reguli:

a) abonamentele sunt nominale i nu dau dreptul la diferente de clasa;

b) procurarea abonamentelor se face individual de cdtre fiecare persoand care are acest
drept si céreia i se deconteaza contravaloarea la expirarea perioadei de valabilitate, retinAndu-se
ca document justificativ abonamentul respectiv;

c) persoanele indreptatite beneficiaza de abonamente pentru intregul an, iar pentru cele care
lipsesc de la serviciu din diferite motive, precum concediul de odihné, concediul medical pentru
incapacitate temporard de muncd, spitaliziri, ori urmeaza scoli sau cursuri etc., se vor procura
abonamente sdptdmanale;

d) lunar, persoana cu atributii de evidentd zilnica a personalului din Primaria Comunei
Voiteg  prezintd in scris compartimentului financiar-contabil situatia nominala a celor pentru
care urmeazd a se deconta abonamente de transport, {indnd seama de schimbarile ce vor avea loc
in luna urmétoare;

e) pentru abonamentele pierdute sau neutilizate, indiferent de cauze, unitatea nu restituie
tarifele platite si nu deconteaza tariful de transport plétit de persoana care nu a avut abonament
asupra sa.

(3) Cu aprobarea conducdtorului unitdfii, decontarea cheltuielilor se face pe baza
abonamentelor individuale, astfel:



a) abonamente lunare sau saptdmanale pe calea feratd la clasa a II-a, trenuri Regio, fird a fi
valabile la trenuri Interregio;

b) abonamentele pentru deplasarea cu mijloace de transport in comun, auto sau navale, se
procurd numai pentru curse obisnuite, exclusiv cele rapide, iar in cazul angajatilor din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Comunei Voiteg numai pentru distante de pana la 70 km.

(4) In cazul previzut la alin. (2) lit. b), abonamentele pentru deplasarea cu mijloace de
transport in comun auto pot fi lunare, cu numar limitat de célatorii - o cilatorie dus si intors pe zi
pentru un numdr de zile egal cu cele lucrdtoare din lund - sau sdptdméanale, cu numir limitat de
céldtorii dus si Intors, si se procurd si se deconteaza in conditiile prevazute la alin. (3). (5)

(5) Justificarea cheltuielilor pentru abonamente se face pe baza tabelului nominal cu
semndtura de primire a confravalorii abonamentului de cétre cei in cauzd, aprobat de
conducatorul unitatii.

(6) Tn cazul in care graficul orar al mijloacelor de transport in comun nu asigurd prezenta
functionarilor publici si a personalului contractual la ora de incepere a programului de lucru,
precum si in cazul in care nu existd mijloace de transport in comun pe ruta de deplasare la si de
la Jocul de muncd, cu aprobarea conducitorului unitétii, deplasarea zilnicd se poate face cu
autoturismul proprietate personald, in cazul acestora, ori cu mijlocul de transport detinut legal, cu
orice titlu, situatie In care decontarea cheltuielilor de transport va fi la nivelul contravalorii a 7,5
litri de carburant la 100 km parcursi, in conditiile aplicabile fiecérei categorii de personal.

Art. 6. (1) Persoana numitd cu atributii in domeniul, din subordinea primarului,
centralizeazd, analizeazd si propune lunar necesarul de finantare pentru a asigura naveta
angajatilor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Voiteg astfel Incét si fie
asigurate sumele necesare n vederea decontarii navetei.

(2) Primarul, Tnainteazd un proiect de hotarare autoritatii deliberative, insotit de un referat
de specialitate In care se fundamenteazd sumele necesare decontarii navetei.

(3) Autoritatea deliberativd adoptd hotarari prin care se aproba/rectificid bugetul local si se
stabilesc alocarile bugetare.

Capitolul VI Reguli pentru realizarea decontului cu naveta

Art. 7. (1) Decontarea abonamentelor/biletelor de transport emise de operatorii de
transport, auto pentru angajatii din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Voiteg
se asigura la valoarea acestora.

(2) Decontarea abonamentelor emise de operatorii de transport feroviar se face la nivelul
tarifului perceput de CFR, tren clasa a ll-a. Decontarea abonamentelor emise de operatorii de
transport alternativ. CFR, se face la valoarea acestora, dar nu mai mult decét tariful CFR,
corespunzator trenului clasa a ll-a.

(3) Sunt acceptate la decont biletele emise zilnic de operatorii de transport numai in
situatiile In care pe ruta respectivd nu se emit abonamente, respectiv atunci cand beneficiarul
utilizeaza mai multe mijloace de transport in comun.

(4) Distanfa pentru care se deconteazd abonamentul/biletul si care este inscrisi pe
documentul justificativ, este distanfa dintre localitatea de domiciliu/resedintd a angajatilor din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Voiteg si localitatea in care se afld
autoritatea administrativa.

(5) Decontarea cheltuielilor efectuate cu mijloacele de transport in regim taxi sau mijloace-
le de transport alternativ efectuat de un operator de transport alternativ autorizat se face pe baza



bonului fiscal sau a facturii fiscale emise.

Sunt interzise incheierea de contracte intre unitatea administrativa si operatorul de transport
si implicit efectuarea plétii direct de citre unitatea administrativ teritoriald citre operatorul de
transport in comun.

(6) Decontarea navetei se poate face pentru autoturismul proprietate personali sau detinut/a
legal cu orice titlu atunci cand:

a) pe ruta intre localitatea de domiciliu/resedinta si localitatea in care se afli situatd unitatea
administrativ-teritoriald, nu existd servicii de transport efectuate de operatorii de transport in
comun sau programul acestora diferd semnificativ de orarul/programul unititii administrativ
teritoriale.

b) pe ruta iIntre localitatea de domiciliu/resedintd si localitatea in care se afld situati
unitatea administrativ-teritoriald, existd servicii de transport efectuate de operatorii de transport
in comun, insd functionarul public si personalul contractual opteazd pentru transportul cu
autoturismul proprietate personald sau detinut/a legal cu orice titlu.

(7) Dacd deplasarea zilnicd la si de la locul de muncé cu mijlocul de transport detinut legal,
cu orice titlu, se efectueazd pe o distantd mai mare de 70 km, decontarea se face in limita a 70
km.

(8) Documentele justificative prezentate de beneficiar lunar la decont, pentru luna
precedentd, unitatea administrativ-teritoriald sunt urmétoarele:

a) abonamentele, emise de operatorii de transport auto/feroviar/naval in conformitate cu
reglementdrile legale In vigoare, utilizate in luna precedenti. :

b) biletele emise de operatorii de transport auto/feroviar/naval in conformitate cu
reglementirile legale in vigoare, utilizate in luna precedentd, acceptate numai in cazurile
prevazute la art. 7 alin. (3).

c) bonurile de achizitie a carburantului, pentru transportul efectuat cu autoturismul
proprietate personald sau detinutd legal cu orice titlu, iar suma decontata se calculeazi potrivit
prevederilor alin. (7).

Valoarea bonurilor prezentate la decont trebuie sa fie cel putin egald cu valoarea sumei
decontate.

(9) Unitatea administrativ-teritoriald are obligatia efectudrii platii abonamentelor/biletelor
si contravalorii transportului efectuat cu autoturismul proprietate personald sau detinuti legal cu
orice titlu, n luna urmatoare celei pentru care au fost prezentate documentele justificative.

(10) Unitatea administrativ-teritoriald raspunde de arhivarea si pistrarea documentelor
Justificative prezentate la decont.

Capitolul VII Dreptul de control referitor la modul de fundamentare si de utilizare a
resurselor financiare alocate pentru asigurarea navetei

Art. 8. (1) Primarul, emite dispozitii prin care imputerniceste personal din subordine cu
drept de control asupra respectarii modului de decontare a navetei.

(2) Personalul imputernicit are drept de control:

a) programat, caz in care, in prealabil efectudrii controlului, notifici compartimentul
responsabil cu cel pufin 3 zile lucritoare, asupra datei de incepere a controlului, si perioada
verificata;

b) inopinat.

(3) Controlul se incheie prin intocmirea de cétre controlor a unui proces-verbal de
constatare care va cuprinde, cel putin urmatoarele elemente:



a) persoanele care au asistat la realizarea controlului;

b) durata controlului;

c) perioada verificati;

d) documentele verificate;

e) constatdrile realizate de controlor;

D) punctul de vedere cu privire la justetea constatirilor;

g) masurile dispuse;

h) semndtura controlorului, respectiv a persoanei controlate.

(4) Procesul-verbal de constatare poate fi contestat, de citre persoana cu atributii , in
termen de 30 zile de la comunicarea acestuia sau de la data ludrii la cunostinti. Contestatia se
adreseaza primarului.

(5) Contestatia se solutioneaza printr-o dispozitie emisd de primar, in termen de 30 de zile
de la depunere, in sensul:

a) admiterii contestatiei in tot sau in parte;

b) respingerii contestatiei.

(6) Dispozitia primarului poate fi atacata la instanta de contencios administrativ, conform
prevederilor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completirile
ulterioare.

(7) Dupd expirarea termenelor prevazute la alin. (4) sau (5), respectiv dupd ramanerea
definitivd a hotardrii instantei, masurile dispuse si rimase definitive se aduc la indeplinire de
cétre persoana cu atributii .

Capitolul VII Dispozitii finale

Art. 9. (1) Decontarea navetei se realizeazd proportional cu perioada de activitate din cadrul
unei luni calendaristice, pe baza pontajului lunar.

(2) Decontarea navetei nu se realizeazi pe perioada concediilor de odihni sau a suspendarii
raportului de serviciu al functionarilor publici sau pe perioada concediilor de odihni sau a
suspendarii contractelor individuale de munca personalul contractual din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Voiteg



Anexa

Model CERERE
pentru decontarea lunari a cheltuielilor de transport/

Catre : Primarul .........oouvvvevveeii
Serviciul vooeeevvevveiveveinii

Domnului primar/director

Subsemnatul/Subsemnata,
, posesor/posesoare al/a

B.I./C.I. seria Nr. , CNP , angajat/a in cadrul

|_| abonamentului;

|| biletelor de cilitorie;

|_| facturilor emise de firma transportatoare;

|_| bonurilor de carburant.

Atasez urmitoarele documente doveditoare:

- dacd deplasarea se efectueazi cu mijloc de transport in comun:

|_| copie a B.I/C.L;

| | abonament;

|_| bilete de cilitorie;

- daci deplasarea se efectueazi cu autoturismul/ambarcatiunea personali:

|_| copie a B.I/C.L;

|_| copie a certificatului de inmatriculare al autoturismului/ambarcatiunii (daci este inmatriculat
pe numele persoanei solicitante sau al sotului) sau altd dovadi a proprietatii asupra mijlocului de
transport;

|_| imputernicire notariald (daca autoturismul/ambarcatiunea este Tnmatriculat/a pe numele altei
persoane);

|_| contract de comodat (daca autoturismul/ambarcatiunea este inmatriculat/a pe numele altei per-
soane);

|_| bonuri de carburant.

- dacd transportul se efectueazi cu mijloacele de transport Tn regim taxi sau mijloacele de tran-
sport alternativ efectuat de un operator de transport alternativ autorizat:

|| facturile emise de firma transportatoare;
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